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ACTA N° 900

FECHA: La Mesa, 17 marzo de 2023
HORA: 8:00 am

LUGAR: Centro comunidad de cuidado La Mesa

TEMA: Socializacion del diligenciamiento de los Formatos establecidos bajo el

proceso de gestion documental, segun resolucién 218 del 2023

ASISTENTES: Luisa Fernanda Chavez Martinez — Gestora Documental, Maria Del
Pilar Garcia - Coordinadora

ORDEN DEL DiA:

1. Objetivo de la actividad

2. Introduccién a la actividad
3. Actividades desarrolladas
4. Materiales

6. Anexos

DESARROLLO:

1. Objetivo

Reforzar los conocimientos adquiridos durante el convenio al recurso humano
del Centro Comunidad de Cuidado La Mesa sobre todos las acciones
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implementadas como  son las  directrices, procesos, procedimientos

contemplados y establecidos en el programa de Gestion documental, por medio
de un conversatorio acompanado de una presentacion en la cual se contemplan
los temas de forma general teniendo como finalidad el buen desarrollo en la

organizaciéon y documentacion de las historias sociales.

2. Introduccién a la actividad:

El Centro comunidad de cuidado La Mesa Cundinamarca, en el marco de la ejecucion del
Convenio de Asociacion 7460 de 2021, Dando cumplimiento a las obligaciones
contempladas en el vigente anexo tecnico de ejecucion — Componente Gestion
Documental: establecer los lineamientos de gestion documental en una organizacion es
fundamental para la gestion del componente, es por tal motivo que la SDIS dispone de
la ruta para la verificacién de toda la documentacion en linea, lo cual garantiza la facil

consulta de documentos, instructivos y formatos

Actividades desarrolladas

Siendo las 8:00am se da inicio al conversatorio indicandoles las medidas preventivas
segun protocolo COVID (lavado de manos, uso adecuado de los elementos de proteccién
personal,) con el fin de mitigar los riesgos de exposicion y contagio, posterior a esto se
realiza la socializacion a los Auxiliares de enfermeria y talento humano, sobre los
cambios establecidos en los encabezados de los formatos que debemos diligenciar del
Centro Comunidad de Cuidado la Mesa. Segun resolucion 218 de 2023
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De esta manera también se hace refuerzo al grupo de enfermeria sobre el

diligenciamiento del formato de Registro de medicamentos de cémo deben diligenciar las
respectivas casillas y encabezados segun la normatividad de la secretaria de integracién
social, para finalizar se resolvieron las dudas presentadas por el talento humano.

3. Materiales :
Computador
Mesa
Sillas
Esferos

Listado de asistencia

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos ; N Dependencia Firma g
vinculacién i
Luisa Fernanda Chavez : Centro  comunidad 1
Gestion documental ;
Martinez De Cuidado La Mesa \/ \ A- |
0‘& |

Maria del Pilar Garcia Centro Comunidad i

Coordinadora :
Galvis De Cuidado La Mesa j' E |

|
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anexo fotografias
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